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1 Ugel

Tato bezpecnostni smérnice popisuje systém zajistovani energii ve spolecnosti Linde Gas a.s. a Linde Gas
s.r.o. tak, aby splrioval pozadavky standardu MS-74548 Lockout/Tagout (LOTO), norem a dobré praxe, a
aby byl pouzitelny v béZné provozni / adribarské praxi.

Title: Smérnice pro zabezpeceni zafizeni pfi pouziti systému LOTO
Effective / Last Review Date: 15 Mar 2024 / Doc No / Version / Status: MS-74972 / 2 / Released
Copyright © 2024 This is an uncontrolled document when printed Page 2 of 19




Guideline

Tato smérnice definuje pravidla pro provadéni oprav, nebo udrzby na strojich nebo zafizenich, po jejiz
dobu musi byt zafizeni, nebo stroj vypnut, odpojen od pfivodu médii, oznacen visackou a uzamcen.
Zakladnim ucelem je prostfednictvim systému LOTO zamezit neoekdvanému privodu energie ¢i média,
které by mohlo vést ke zranéni, usmrceni nebo skodé na majetku nebo na Zivotnim prostredi.

2 Pusobnost

Dokument je platny a zdvazny pro vSechny zaméstnance zaméstnavatele, spole¢nosti Linde Gas a.s. a
Linde Gas s.r.o. a pro vSechny externi firmy, které se podileji na opravach / Gdrzbé zafizeni ve spolecnosti
Linde Gas a.s. a Linde Gas s.r.o. at uz se jedna o kmenové zaméstnance, nebo zaméstnance kontraktort s
vyjimkou pfipadd, kdy je zafizeni pod vyhradni kontrolou nezévislého dodavatele a kdy jsou se souhlasem
vedeni spolec¢nosti Linde zavedeny ekvivalentni postupy.

3 Role a odpovédnosti

Role Odpovédnosti
Opravnéna e pfi pouziti procesu LOTO se vzdy fidi touto smérnici
osoba

e jednou rocné projde opakovanym skolenim a ovérenim znalosti Specialistou

(pracovnik BOZP

udriby, technik) | ® prokazatelné seznamena se zplisobem odpojeni a uvedeni do provozu
konkrétniho stroje nebo zafizeni dle LOTO INSTRUKCE

Operator e Kontroluje spolecné s udrzbou zafizeni pfipravu stroje a zafizeni pfi pouziti
stroje/zafizeni systému LOTO a pred opétovnym spusténim do provozu

(Setizovac stroje
/ zafizeni)

Plant manager | e schvaluje pisemné LOTO INSTRUKCE pro jednotlivé stroje a zafizeni, vede jejich
(nebo povérend elektronickou podobu

osoba) e kontroluje ro¢ni aktualizaci pisemnych LOTO INSTRUKCI, vede a aktualizuje
seznam zamkU a pomucek LOTO

e vede seznam opravnénych a autorizovanych osob, zajistuje jejich ro¢ni Skoleni
a prezkouseni jejich znalosti

e rozhoduje o nasilném odstranéni
e odpovida za vstup do tlakovych rozvod
e schvaluje a aktualizuje seznam zaftizeni a stroja pouzivanych LOTO INSTRUKCI

e aspon jednou mésiéné zkontrolovat stav LOTO prvk( a zamk(, zejména pak
pocty a pouZitelnost
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e zjistovat potfeby provozu ohledné problematiky LOTO — napfiklad stiznosti,
poptavku novych typl LOTO komponent(, nové moznosti zajiSténi atp.
e provadét namdtkovou kontrolu funkénosti systému LOTO
e kontrolovat spravnost pouziti systému LOTO.
e archivuje dokumenty souvisejici s touto smérnici v souladu s legislativou a
interni dokumentaci
e Odpovidd za provedeni Skoleni externich dodavateld v pfipadé, Ze nejsou
proskoleni Specialistou BOZP
Objednatel e je zodpovédny za dodrZovani procesu LOTO, stanoveného timto predpisem
dodavatele béhem praci dodavatele — jejimi zaméstnanci a fyzickymi osobami

(Externi firmy a
jeji zaméstnanci)

Koordinator e navrhuje pisemné postupy pro jednotliva zafizeni

LOTO e kontroluje dodrZovani této smérnice alespon 1x mésicné

e [idi a organizuje systém LOTO

Odpovédny e je zodpovédny za dodrzovani procesu LOTO, dle stanovené instrukce béhem
zaméstnanec praci u zakaznika, pokud predpis a pozadavek zakaznika, nestanovuje jinak
CES
4 LOTO

4.1 Pouiiti

V ptipadé provadéni praci na zafizeni, kdy je nutné pro bezpecné provedeni prace vypnout zdroje
nebezpecné energie nebo média tak, aby osoby pracujici na zafizeni nebyli témito energiemi ohrozeni, je
nutné zajistit vSechny tyto energie pomoci LOTO. LOTO lze nahradit zaslepenim armatur nebo trvalym
dozorem provozovatele zafizeni béhem celé doby opravy nad viemi nebezpeénymi energiemi.

LOTO je nutné vidy pouzit, pokud je pro zatizeni zpracovana LOTO instrukce. Pokud instrukce zpracovana
neni nebo pokud neni mozné odstaveni zafizeni provést presné dle instrukce, rozhodne opravnénd osoba
provozu o bezpecném postupu odstaveni a zajisténi zafizeni.

Systém LOTO musi byt vyZadovan v pfipadé vystavby nové vyrobni jednotky nebo plnirny a pozadavky
LOTO se musi implementovat jiz ve fazi ndvrhu a taky v pfipadé vyznamnych zmén a vymény zaftizeni.

4.2 Postup pro vypnuti, zajiSténi, uzamceni a oznaceni

Pokud je nutné pouzit systém LOTO pro zajisténi nebezpecnych energii, je nutné postupovat dle nize
uvedeného postupu.
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4.2.1 Odpojeni

Autorizovana osoba musi identifikovat vSechny zdroje nebezpeénych energii vstupujicich do zafizeni. Je
nutné identifikovat i vSechny nebezpecné latky v okoli zajistovaného zatizeni napf¥. produktovody v misté
praci, riziko uduseni, popdleni, poleptani apod.

Autorizovana osoba musi zajistit vypnuti vSech potfebnych primarnich zdroji energii a odvedeni téch
zdroju energii, které mohou zlstat akumulované. Je nutné se ujistit, Ze vSsechny pohyblivé ¢asti zafizeni se
opravdu zastavily. Nesmi se stat, Ze by se zajisténim zafizeni aktivovala jind nebezpedi. Zplsoby odpojeni
jsou uvedeny v kapitole 4.3.

4.2.2. LOTO odpojeni pro izolaci energie — vypinace, odpojovace, ventily

Vypinace, odpojovace, ventily jsou mechanické zafizeni, které fyzicky zabranuje pfevodu nebo uvolnéni
nebezpecné energie, napft. jisti¢e, proudové chranice, elektrické odpojeni, ventily (zdroje pneumatické,
hydraulické nebo chemické energie), zaslepené pfiruby, vika nebo ¢epy — zamezeni gravitace.

Pro odpojeni LOTO NESMI byt pouzité tlagitkové vypinace, vicepolohové ptepinace, zpétné klapky, tla¢itka
nouzového zastaveni a dalsi zafizeni fidicich obvodU, které mohou zplsobit ne¢ekanou a nechténou
aktivaci zafizeni z dGvodu toho, Ze nejsou primarnim uzavérem energie.

4.3.3. Nebezpecna energie

Energie, ktera mlze zplsobit necekany pohyb, aktivaci nebo pohyb, které mohou zpUsobit Uraz, skody na
majetku nebo na Zivotnim prostredi.

Nebezpecna energie — primarni/hlavni

o elektricka,

e pneumaticka (stlaceny vzduch),

e hydraulicka (tekutiny pod tlakem),
e voda, tepelna (teplo nebo chlad),
e akumulovana energie,

e gravitacni,

Akumulovana energie

Potencialni nebezpeci, které pretrvava poté, co byl primarni/hlavni zdroj energie odpojen a uzamcen. Je
tfeba, aby vSechny akumulované energie byly pod kontrolou, aby byl po odpojeni zajistén stav nulové
energie.
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Druhy akumulované energie jsou napfiklad:

o Elektrickd energie (zbytkova elektrickd energie v bateriich, kondenzatorech nebo zaloznich
zdrojich energie).

e Tepelnd energie (teploty nad 57stupnd Celsia nebo pod -50 stupnil Celsia napf. pece, ohfivace
vody, chlazeni).

e Pneumaticka, Plyn, Voda (napft. ve skladovacich tancich, nadobach...).
e Hydraulicka energie (napf. zbytkovy tlak v akumulatorech, hadicich, potrubi).
e  Gravitacni

e Mechanickd energie (zbytkova energie, ktera mlze zplsobit pohyb casti stroje nebo zafizeni,
napft. stlacena pruzina).

e Kyselina, korozivni latka, toxicka latka, hoflava latka, reaktivni, chemicka

4.2.2 Zajisténi a uzamceni
Pokud je zafizeni odpojeno, musi autorizovana osoba zabezpedit zajisténi izolacnich bodd, uzamceni LOTO
prvky a pouZitim zamka.

Zamky musi byt opatfeny identifikaci osoby, ktera uzamceni provedla. Identifikaci je nalepka na zamku
nebo visacka. Pracovni instrukce urcuje, které LOTO prvky je nutné pro zajisténi a uzamceni izolacniho
bodu pouZit.

Vypnuti a uzamceni vSech privodl energii je vyZzadovano vidy, kdyz:
e jsou pfi provadéni udrzby nebo servisu nefunkéni ochrannd zatizeni (svételné zavory, kryty,
elektro zamky, dvourucni ovladani, tlacitka nouzového zastaveni apod.)
e se jakdkoliv, ¢ast téla nachazi v misté, kde by mohlo dojit ke zranéni

e by stroj/zafizeni, mohlo necekané spustit ¢innost

Proces LOTO neni vyZadovan:

e pokud je zafizeni napdjeno ze zdsuvky a lze ho jednoduSe odpojit a ma po celou dobu
opravy/udrzby zasuvku ve své moci

e fyzicka osoba, ktera provadi prace na zatizeni, odpoji pred zacatkem praci zafizeni ze zasuvky a po
celou dobu prace musi mit kabel a zasuvku pfi praci pod svou vylu¢nou kontrolou

Title: Smérnice pro zabezpeceni zafizeni pfi pouziti systému LOTO
Effective / Last Review Date: 15 Mar 2024 / Doc No / Version / Status: MS-74972 / 2 / Released
Copyright © 2024 This is an uncontrolled document when printed Page 6 0f 19




Guideline

4.2.3 Ovéreni

Poté, co bylo zatizeni odpojeno, zajisSténo a uzamceno, je nutné otestovat vhodnymi nastroji, zda opravdu
doslo k odpojeni energii (tlak, napéti, otacky atd.). Kontrola se provadi tak, Ze se ovladacimi prvky testuje,
zda zatizeni reaguje, ¢i ne. Toto smi provadét jen osoba, ktera je znala provozovani zafizeni a ma pfislusné
odborné znalosti.

Priklady ovéreni:

a) indikace tlaku na tlakomérech nebo na dalkovém méfeni tlaku v fidicim systému (RS)
b) kontrola odvodnéni/odvzdusnéni — medium nevytéka (kapaliny) nebo nevyfukuje (pary, plyny)
c) pokud je tovhodné —zmacknuti vSech tlacitek START, tladitek pohon(, ovéreni spousténi na dalku

nebo z jiného ovladaciho mista, tzv. START TEST.

4.2.4 Zapoceti praci
Pokud na ovéfovanych mistech neni zadna zbytkova energie a pokud jsou vSechny pfedeslé kroky spravné
vykonany, miZe dat provozovatel zafizeni souhlas k zahajeni praci.

Pokud oprava zafizeni pokracuje na dalSich sménach, zajisti provozovatel pfedaniinformaci o stavu opravy
a zajisténi po ukonceni kazdé smény nebo stfidani zaméstnancl béznym zplsobem.

4.2.5 Znovuzapojeni
Pfed uvedenim do provozu upozorni zodpovédnd autorizovand osoba vSechny osoby podilejici se na
opravé a musi byt provedeny tyto kroky:

a) kontrola pracovisté — nesmi zde zUstat Zadné prebytecné véci a neporadek (naradi, nahradni dily
atd.)
b) kontrola zatizeni — kontrola kompletnosti zafizeni po opravé
c) Zzadné z Casti zafizeni nesmi byt poskozeno — véetné zabran a bezpecnostnich prvk(
d) predodstranénim LOTO prvkd musi byt zkontrolovany, popf. opraveny vSechny bezpecnosti prvky
e) odstranéni vsech LOTO prvkl musi probéhnout ve spravném poradi
f) zadvérecna vizualni prohlidka pracovisté — pracovisté musi byt Cisté a v nebezpecném prostoru se
nenachazeji Zadné osoby.
Teprve po splnéni téchto podminek muizZe autorizovana osoba provést opétovné zapojeni zafizeni.
4.3 Zpusoby odpojeni a zajisténi

Zpusob a postup odpojovani a zajistovani zafizeni od jednotlivych druh( energii se fidi pfislusnymi
normami a predpisy, navody pro obsluhu, LOTO instrukcemi a jinymi bezpecnostnimi pokyny.

Autorizované osoby musi byt seznameny s pouzitim jednotlivych prvki pro zajistovani zafizeni a s postupy
popsanymi v pfislusnych LOTO instrukcich.
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Zafizeni, u nichZ po odpojeni od zdroji nebezpecné energie a odstaveni mize dojit k pohybu celku nebo
nékterych ¢asti vlivem polohové, zbytkové energie nebo jinych pficin, se musi pred odpojenim a
odstavenim uvést do takové polohy, aby nemohlo dojit k ndslednému samovolnému pohybu zafizeni nebo
jeho casti.

Konkrétni priklady zajisténi energii jsou uvedeny v pfiloze CH.

4.4 LOTO stanice

LOTO stanice s prvky pro zajisténi zatizeni systémem LOTO je umisténa na jednotlivych stfediscich.
Soucasti kazdé LOTO stanice operatorli musi byt tyto zakladni komponenty:

e zamky
e visacky
e fix na popis visacky

e LOTO prvky pro zajisténi izolacnich mist.

4.5 Postup pro nakladani se zamky

4.5.1 Zamky, klice a visacky
Zamky a zafizeni, které jsou potizovany pro ucel procesu LOTO, musi mit od vyrobce doporuceni pro tento
ucel, mit stejnou barvu a velikost. Ke kazdému zamku pasuje praveé jeden klic.

Autorizované osoby maji své vlastni zamky, klice a visacky. Jedinou vyjimkou jsou externi osoby, které
pracuji v aredlu spolecnosti jen jednorazové. Témto osobam zapujéi zamky, klice a visacky autorizovana
osoba pfimo z LOTO stanice.

Kazdy pracovnik pfi pouziti zamku musi mit po celou dobu kli¢ od zdmku pod svou kontrolou a nikdy ho
nesmi nechat v zamku nebo volné poloZeny, aby nedoslo k neopravnéné manipulaci se zamkem.

4.5.2 Barvy zamku

e SlouzZi pro autorizované osoby pro vlastni zajisténi energii. Jedna se o zamky s jednim kli¢em. Slouzi
pro osobni zajisténi vSech osob vyuZivajici proceduru LOTO.

Cervené zamky (terénni)

e SlouZi pro vlastni zajisténi energii a klice od téchto zdmkdi jsou uloZeny do LOTO boxu. Jedna se o
zamky s jednim klicem. Slouzi pro vicenasobné zajisténi.

e Slouzi pro zajisténi LOTO boxu a jednoduché zajisténi pfi nedokoncené préci, kdy zaméstnanec
opousti pracovisté
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453

Oznaceni zamku - visacka

Kazdy zdmek pouzity pro proceduru LOTO ovlivnénou osobou musi byt doplnén o visacku umisténou na

tfmen zamku viz Pfiloha ¢.1.

Zamky autorizovanych osob jsou dostate¢né popsany a je jasné kdo je uzamknul a kdo je muze

odemknout, eventualné doplnény o visacku.

Visacky ovlivnénych a autorizovanych osob musi obsahovat: jméno osoby, telefonni kontakt, provoz a v

pfipadé externi firmy i ndazev spole¢nosti.

4.6 Postup pro praci na zajisténém zarizeni

4.6.1

4.6.2

Pfed zahajenim prace pokyny autorizované osoby:
Vystavit pracovni povoleni a pouzit nezbytné formulare — LOTO SHEET (MS -78790) a po ukonceni
protokol o odstranéni LOTO prvk

PGP — LG Praha, Ostrava, Brno pouZzit LOTO INSTRUKCI pro zajisténi zafizeni, pokud neni k dispozici
LOTO instrukce nebo nelze pouzit, vytisknout PID a oznadit izola¢ni body pro zajisténi zafizeni,
dale pouzit LOTO pomucky, zamky a visacky

Na provozech ,ASU“, LOTO instrukce nejsou zpracovany a nejsou specidlné znaceny izola¢ni body.
Odpovédna osoba je povinna vytisknout PID a barevné oznacit a pisemné stanovit mista zajisténi
a uzamceni pro danou opravu

Odd. CES — pouzit typové schéma zafizeni PID s oznacenymi izola¢nimi body, pouzit LOTO
pomucky, zamky, visacky
informovat obsluhu stroje/zafizeni, ze bude provedena udrzba/servis vyzadujici odpojeni od

energii a uzamceni

zastavit zafizeni, odpojit energie, uzamknout vSechna zafizeni pro izolaci energii, uvolnit
akumulované energie, ovéfit, Ze tlacCitka nouzového zastaveni jsou uvolnéna, zkontrolovat
nulovou hladinu energie, postupovat podle schvaleného postupu pro dané zafizeni

Vystaveni pracovniho povoleni

Pfed zahajenim prace je nutno vystavit pracovni povoleni dle smérnice MS-66581

4.6.3. LOTO Sheet

Ve vsech ptipadech vicenasobného zablokovani musi byt pouzit LOTO sheet — MS-78790. Je-li jako soucast
zablokovani pouzit LOTO box, je nutno pouzit LOTO sheet.

LOTO SHEET neni nutny v pfipadé zablokovani jediného zdroje energie pro stroj nebo zafizeni, pokud jsou
splnény vSechny nasledujici podminky:

. Stroj nebo zatizeni je izolovano od zdroje energie a po odstaveni v ném nehrozi pfitomnost
akumulované ani zbytkové energie ani nova akumulace energie.
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. Izolaci a zablokovanim tohoto zdroje energie se stroj nebo zafizeni zcela odpoji od
pfivodu energie a deaktivuje.

. Blokovaci zafizeni je pod vyhradni kontrolou opravnéné osoby, kterd provadi udrzbu nebo
servis.

. Servis ani Udrzba nepredstavuje nebezpeci pro ostatni zaméstnance.

. Individualni izolace je v povoleni k praci zaznamenana jako kontrola nebezpecné energie.

4.6.3 PouZiti zamkl autorizovanou osobou
4.6.3.1 Zadjisténi jedné energie
Autorizovand osoba / ovlivnéna osoba zajisti zafizeni a uzamkne Zlutym zadmkem doplnénym o visacku.

Pokud je tato jedina energie elektricka a je nutné zamykat na rozvodné, musi se postupovat podle bodu
nize (Zajisténi vice energii).

4.6.3.2 Zajisténi vice energii

Autorizovand osoba/ovlivnéna osoba zajisti zafizeni a uzamkne Zlutymi zamky a petlicemi vSechny
nebezpecné energie mimo energie elektrické na rozvodné.

Pokud je nutné uzamknout energie na rozvodné, zajisti a uzamkne pfrislusné energie autorizovana osoba
(elektrikar) na rozvodné.

Pti zamykani energii postupuji autorizované osoby (nad ramec béznych postup(l) podle instrukci a této
smérnice.

Klice od vSech energii autorizovana/é osoba/y umisti do LOTO boxu na misté opravy. Tento LOTO box pak
autorizovand osoba uzamkne zamkem. A ovlivnéné osoby se zajistuji pfimo na petlice uzamcené na
izolacnich bodech anebo na LOTO box uréeny k této opravé.

4.7 Pouziti zamka ovlivnénou osobou

Pracovnik provadéjici opravu (ovlivnéna osoba), musi byt vybaven zamky s visackou.

Po odpojeni zatizeni autorizovanou osobou provede uzamceni izolacnich bodd, podle mistnich pravidel
odpojovani a zajistovani. Tim zajisti bezpecnost pracovnik( pro pfipad neodekavaného odjisténi zafizeni.
Kazdy pracovnik pracujici na daném zafizeni je povinen se zajistit vlastnim zamkem na izola¢ni bod nebo
se zajistit na LOTO box. Po ukoncéeni pobytu pracovnikl v ohroZzeném prostoru musi svlij zamek odstranit
z izolacnich bodd nebo LOTO boxu.

V praxi to vypada tak, Ze pokud pracovnik, pracovni skupina (nebo jeji ¢ast) pracuje na zatizeni, izolaéni
body, LOTO box jsou uzamceny. Pokud na zafizeni nikdo z pracovni skupiny nepracuje — LOTO box neni
témito pracovniky ani pracovni skupinou uzamcen.
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Vedouci pracovni skupiny externi firmy, ktera neprovadi na pracovistich pravidelné prace, si mQze zamek
s visackou zapuijcit.
4.8 Funkcni zkousky (€astecné LOTO)

V priabéhu opravy mizZe dojit k potrebé pfechodného zapojeni zdroje nebo okruhu pro zménu polohy
nebo dil¢i zkousky zafizeni nebo jeho ¢asti.

V takovém pripadé miiZe autorizovana osoba docasné odemknout potiebné energie a zafizeni (¢astecné)
zprovoznit. Pfed zapocetim funkénich zkouSek na zafizeni nesmi nikdo pracovat — petlice nebo LOTO box
musi byt odemcen a autorizovana osoba musi zkontrolovat, Ze na zatizeni nikdo nepracuje.

Poté mohou na zafizeni zacit pracovat osoby provadéjici funkéni zkousky.

Pro sefizeni stroje je mozné zajistit bezpecnostni zafizeni klece pomoci LOTO prvku a zdmku, aby nedoslo
k nahodilému spusténi stroje.

Po ukonceni funkéni zkousky autorizovana osoba uzamkne vsechny energie podle bodd 4.6.3.1 nebo
4.6.3.2 a je mozné pokracovat v opravach.

4.8.1 Ukonéeni praci

V pripadé, Ze pracovnik nebo pracovni skupina ukonci prace na zatizeni (napf. na konci pracovni smény),
musi pracovnik nebo pracovni skupina odemknout svlij zdmek z pfislusnych izolacnich bod nebo LOTO
boxu. Toto miZe provést pracovni skupina, kdyzZ vi, Ze na zafizeni jiz nikdo z jeji skupiny nepracuje a vsichni
opustili nebezpecny prostor zafizeni — opustili pracovisté.

Po ukoncdeni prace na zafizeni musi opravnéna osoba:

e Zaméstnanec nebo pracovnik po ukonéeni prace se odepise v LOTO sheet (MS-78790) odemknuti
izolacnich bodu

e Odemknout uzavéry energii a obnovit jejich pfivod ve stanoveném poradi podle schvdleného
postupu — LOTO INSTRUKCE
4.9 Mimoradné situace

49.1 Dlouhodobé odstavky

V ptipadé dlouhodobych odstavek je nutné pro zajisténi energii pouZit zamky jako pti opravach. Pokud je
to vhodné, lze zdmky opatfit visackou s dodatecnymi informacemi o odstavce zafizeni a provést kontrolu
pomoci Kontrolniho listu uzamceni LOTO viz. Pfiloha F.

4.9.2 Odstranéni zamku
Pokud je nutné zafizeni uvést do provozu a izola¢ni body nebo LOTO box jsou stale uzamceny, musi pro
bezpecné zprovoznéni zafizeni autorizovana osoba postupovat podle nasledujicich krok:

e kontaktovat pracovnika nebo vedouciho pracovni skupiny — podle udajli na visacce
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e vyzvat pracovniky nebo pracovni skupiny k odemceni zamku

e ovéfit, Ze na zafizeni nikdo nepracuje

e v pfipadé, Ze na zafizeni jiz skoncCily vSechny prace a pracovnici nebo pracovni skupiny (jejiz zamky
jsou stale na izola¢nich bodech nebo LOTO boxu) a nejsou fyzicky pfitomni na pracovisti ani v
blizkém okoli, miZe autorizovana osoba pozadat vedouciho o odstranéni zamku, pokud jiz byly
ukonéeny prace na pfislusném zafizeni

e Odpovédna osoba musi ovéfrit, Ze byly splnény vyse uvedené body, Odstranéni zamka- systému
LOTO odepsat v LOTO Sheet (MS-78790)

4.9.3 Odstranéni zdmku — ztraceny nebo zapomenuty kli¢

Pokud neni k dispozici oprdvnény zaméstnanec nebo dodavatel, ktery pouzil osobni zdmek na
dané misto uzamdceni nebo uzamykatelnou schranku, aby zdmek odstranil, nebo pokud doslo
ke ztraté klice, mQzZze zamek odstranit jind opravnéna osoba za pfitomnosti odpovédné osoby.

1. Pokud neni pfitomen majitel osobniho zdmku, kontaktujte je;j.

2. Kontaktujte vedouciho pracovisté (nebo jim povérenou osobu), vysvétlete divod
odstranéni zdmku a zdokumentujte a zkontrolujte kroky provedené k ovéreni, zda je
zatizeni bezpecné, aby mohl byt zdmek odstranén.

3. Po odstranéni vyplite formulaf MS-80664, Formular pro odstranéni systému LOTO ze
zafizeni, ktery slouZi k dokumentaci odstranéni zamk( a uchovejte je po dobu nejméné
30 dnd od data odstranéni zamkd.

e QOdstranéni zamku muze vyZadovat fezani/pilovani, coz mizZe vyzadovat samostatné posouzeni rizik, aby bylo
zajisténo bezpecné provedeni téchto praci.

4.9.5 Predavani smén

Pokud rozsah opravy prekroci délku jedné smény, plati tato pravidla:

e autorizovanou osobou se stava osoba, ktera na sméné sttida plvodni autorizovanou osobu:
e pokud je pro uzamceni pouzit LOTO box, musi si kli¢ pfedat autorizované osoby;

e ovlivnéné osoby, autorizované osoby, které zacinaji praci na zafizeni, nejprve zamknou izolaéni
body (LOTO box) svymi zamky a poté osoby koncici sménu se ze zafizeni odemykaiji.

4.10 Vyjimky

4.10.1 Zajisténi pouze oznacenim

Uzamdceni je nejlepsi zplsob zajisténi zafizeni. U nékterych typ( pojistkovych odpojovaci, které nelze
bezpeéné zajistit a uzamknout, je nutné alespon pouzit visacky do doby, neZ bude zafizeni vybaveno
uzamykacimi prvky.

Visacky jsou varovnym ndstrojem, ptipevinuji se k odpojenému zatizeni.
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Neposkytuji fyzickou zabranu proti uvolnéni energie, a proto nejsou stejné ucinné jako zamky.

Je-livisacka povésena, znamena to, Ze nesmi byt odstranéna nikym jinym nez autorizovanou osobou, ktera
visacku umistila (nebo vystfidala plvodni autorizovanou osobu). Umisténi visacek musi byt pro vsechny
jednoznacéné a srozumitelné.

Umisténi visacky nenahrazuje pouziti vystraznych ceduli (napf. ,Na zafizeni se pracuje” apod.).

4.10.2 Armatury bez zajisténi

Pokud jsou armatury v bézné nepftistupnych mistech, neni potfeba armatury uzamykat — je vSak nutné je
uzavrit. Napf. armatura na potrubnim mosté, ke které neni zbudovana plosinka a na misto je nutné se
dostat instalaci doc¢asnych pracovnich konstrukci (leseni) a/nebo za pomoci Gvazk( a postroja. Instalace
LOTO prvka v takovych situacich mlze zvysit riziko padu autorizované osoby. Riziko neiumysiného otevreni
uzaviené armatury je minimalizovano polohou armatury.

4.10.3 Armatury pohanéné pneumaticky
Tento typ armatur neni nutné zamykat. Uzamknuti by za pouziti dostupného zafizeni a technického
poznani nebylo stoprocentni a bylo by velice komplikované.

4.10.4 Zarizeni s vidlici a pfivodnim kabelem
Zaftizeni je zajiSténo, pokud je vidlice od privodniho kabelu vytazena z napajeci zasuvky a je pod stalym
dohledem samotného pracovnika provadéjiciho opravu. Vytazenim této vidlice dojde k odpojeni od
elektrické energie — podminkou je, Ze jedind nebezpectna energie na zafizeni je pravé elektrickd energie,
kterou lze zajistit vytazenim vidlice ze zdsuvky.

4.10.5 Prace na Zivych castech

Prace na Zivych c¢astech je povolena ve specifickych pripadech jako je napf.:

a) Diagnostika a vyhledavani poruch — pod napétim smi byt pouze ¢asti, které jsou zkoumany. Po
provedeni diagnostiky se zafizeni odpojuje a zajistuje.

b) Technologické havérie na rozvodech médii, kdy nelze dosahnout spolehlivé tésnosti — musi byt pfijata
vSechna zndma bezpecnosti opatfeni pro minimalizaci rizik ohroZujicich zdravi osob.

5 Odstranéni uzamceni LOTO

Zarizeni mlZe odstranit pouze opravnéna osoba, ktera jej plvodné pouZila, nebo opravnéna
osoba odpovédna za jeho odstranéni. Neodstranujte Zadné zatizeni LOTO bez povoleni osoby
odpovédné za dané zafizeni nebo za praci na daném pracovisti.

1. Po dokonéeni prace informujte osobu odpovédnou za provoz zafizeni/vyrobu.
Pokud je pouZito vice zdmkud LOTO, musi byt informovana vedouci opravnéna osoba
odpovédna za odstranéni zatizeni LOTO.
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2. Zkontrolujte zafizeni a pracovni prostor. Eliminujte pripadna provozni rizika a zajistéte,
aby nebyly ohrozeny opravnéné a ovlivnéné osoby a aby byly informovény o tom, ze
budou provedeny postupy pro odstranéni LOTO a uvedeni zafizeni do provozu.

3. Pfi kontrole ovérte, zda jsou zafizeni, stroje nebo bezpecnostni zafizeni znovu

nainstalovany a zda zafizeni umozZiiuje bezpecné opétovné zapnuti.

4. Zajistéte, aby kazda opravnéna osoba odstranila svlij zamek LOTO ze zafizeni nebo LOTO
boxu. Po odstranéni vsech zamku a stitk( Ize zahajit postup pro uvedeni zafizeni do
provozu (dle potreby).

5.1. Postup pro jednoduchého zablokovani

Pokud opravnéné osoby odstrani svoje osobni zamky z jednoho mista zablokovani, ale
stanovena prace neni dokoncena nebo je zafizeni v nebezpecném stavu, musi byt zaveden
postup, ktery umozni pouziti hlavniho/funkéniho zdmku pred odstranénim vsech osobnich
zamka.
5.2 Postup vicenasobného zablokovani nebo pouziti hlavniho zamku pro jednoduché
zablokovani

Hlavni zamky je mozno z mista zablokovani odstranit pouze v nasledujicich pripadech:

o Byly odstranény vSechny osobni zamky (v¢etné stitk().
o Prace byla nahld$ena jako dokoncena.
. Prace na zafizeni, stroji nebo technologickém celku byly dokonceny a zafizeni, stroj

nebo technologicky celek je pfipraven k normalni vyrobé.

5.1 LOTO dokumentace

Na provozech Praha, Brno, Ostrava (PGP) musi mit zpracovany seznam vsech zafizeni, které slouzi jako
prehled, ktera zafizeni se musi odpojovat a zajistovat a jakym zpUsobem. Pro viechna zafizeni v tomto
seznamu musi byt zpracovany LOTO instrukce se vSemi izolacnimi body.

Pracovni instrukce je dokument, ktery je pfistupny na pracovisti vSem zicastnénym osobam.

Pravidla v instrukci stanovuji, jakym zplsobem se zatizeni uvadi do bezpecného stavu s nulovou energii a
jak se zajistuje, aby v tomto stavu zUlstalo.

Jednoducha zafizeni, u kterych je elektrickd energie jedinym zdrojem energii je moZné zpracovat
vSeobecnou instrukci pro vSechny tyto stroje v rdmci jednoho typu.

U stroja, které jsou technicky shodné, je mozné rovnéz zpracovat vseobecnou instrukci. Musi v ni vSak byt
specifikovany izola¢ni body.

Pro opravu potrubnich rozvod(i médii slouzi rovnéz obecna LOTO instrukce, ktera popisuje, jak potrubi
zajistit.
5.1.1 Pravidla LOTO instrukce

e bude vzdy aktudlni,
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e zatavenad v ochranné fdlii a oznacena jako fizena dokumentace,
e umisténa v poradaci na mechanické a elektro dilné udrzby

e vsichni opravnény zaméstnanci a vedouci zaméstnanci externich dodavatelll musi byt
prokazatelné s touto instrukci seznameni Se zaznamem v LOTO SHEET.
e LOTO INSTRUKCE musi byt revidovana pfi kazdé zméné.

za aktudlnost LOTO INSTRUKCI v3ech strojd a zafizeni na pracovisti je zodpovédny ptisluiny vedouci
zavodu (plant manager). V pfipadé iniciace zmény zafizeni s dopadem na zajisténi LOTO, musi byt
zohlednéna v MOC procesu. Pisemné postupy jsou ulozené v elektronické podobé na serveru
spolecnosti zde: LOTO instrukce

e mista, kterd jsou podle LOTO INSTRUKCE konkrétniho stroje a zafizeni uréenda pro

uzamdeni/opojeni energii, budou vZdy pfi odstaveni oznacena visac¢kou.

5.1.2 lIzolacni body

Izola¢ni body zminéné v instrukcich pro konkrétni zafizeni jsou v pfipadé vSech energii oznaceny cedulkou
s oznacenim ndzvu zatizeni a popisu izola¢niho bodu. Pokud je nutné oznaceni izola¢niho bodu docasné
odstranit ze zatizeni, musi autorizovand osoba cedulku uschovat a poté znovu na zafizeni umistit na
pGvodni misto.

Kazdy provoz musi mit aktualizovany seznam vsech oznacenych izolacnich bodd.

5.1.3 Pracovni instrukce obsahuje
a) Popis Cinnosti nebo izolacnich mist, zahrnujici zpGsob a postup, jak je zafizeni odpojovano
b) Popis prvku, ktery je odpojovan
¢) Jedinecna identifikace izola¢niho bodu
d) Urceni LOTO prvku nebo zplisobu zajisténi

e) Upozornéni na prvky zafizeni, které zUstavaji pfipojeny na zalozni zdroje a jsou aktivni i béhem
odpojeni

f)  Urceni mozZnych zdrojd, kde mGze dojit k akumulaci energie a popis, jak tuto energii uvolnit.

Vzor instrukce je ptilohou A tohoto dokumentu

Podrobny popis instrukce se nachazi v priloze B tohoto dokumentu.

Obecné postupy pro zajistovani zafizeni jsou popsany v pfiloze E tohoto dokumentu.
Fotografie zajisténych izolacnich bodu jsou vyobrazeny v pfiloze CH.

Pracovni instrukce jsou zpracovany pro idealni stav zafizeni a nezohlednuji vSechny manipulace, které je
nutné provést pro zajisténi zafizeni. V instrukcich jsou vzdy popsany jen hrani¢ni armatury a pocita se s
jejich tésnosti. Pokud se pfi zajistovani zjisti, ze armatura podchazi, je nutné pokracovat v zajistovani tak,
aby mohlo byt zafizeni bezpecné odstaveno. To mlze znamenat uzavieni dalsi armatury nebo i odstaveni
jinych zafizeni.
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5.2 Pozadavky na kontrolu systému LOTO

e Minimalné 1x za rok musi vedouci vyroby (plant manager, vedouci VDC) na dané lokalité, nebo
jim povérena osoba provést kontrolu procedury LOTO

e Kontrola aktualnosti seznamu LOTO instrukci a zapracovani novych zafizeni do seznamu
e Funkéni zkouska procedury LOTO

e Kontrola proskoleni autorizovanych a opravnénych osob

e Kontrola dostatecného poctu LOTO pomUcek a zamka

e Zaznam kontroly bude proveden v SAP Preventive Maintenance Plan Module

6 Definice pojmu a zkratek
e Autorizovana osoba

o kvalifikovany zaméstnanec, ktery provede odpojeni, zajiSténi a uzamceni zafizeni.
Zpravidla se jednd o udrzbare a elektrikare, vedouciho zavodu, plant managera. Tato
osoba musi byt prokazatelné proskolena a byt schopna spravné pouzit LOTO prvky;

o pro jednu opravu musi existovat vidy jen jedna zodpovédna autorizovand osoba, kterd
organizuje proces odstaveni;

o jediné autorizovand osoba muZe zamykat, odemykat a jinak manipulovat s izola¢nimi

body. (mechanik, elektrikar...)
e Izolacni zatizeni (izola¢ni bod)

o odpojovaci prvek, ktery fyzicky brani prenosu nebo uvolnéni energie; napf.: armatury,
zardzky, zaslepky, zkratovaci soustavy, odpojovace, pojistkové odpinace apod.; na tento
prvek Ize obvykle aplikovat zdmek a tim zabranit nechténému pfivedeni energie k zafizeni;
tlacitka, pfepinace a jiné elektrické ovladaci prvky nejsou izolacnimi body, pokud nejsou
k tomuto ucelu urceny. lzolac¢ni body jsou identifikovany na zakladé PID schémat.

e LOTO

o ,Lock-Out Tag-Out”, uzamkni a oznac. Jedna se o systém, ktery zaruci, Ze pfi opravach
nedojde k nechténému zapojeni vypnutych a zajisténych energii.

e LOTO box

o uzamykatelnd krabice, pro uloZeni klicd od zamk( pouzitych pro zajisténi energii od
jednoho zafizeni.

e LOTO instrukce (instrukce)
o pisemny navod (doplnény fotografiemi) pro zajisténi zafizeni. Vzor viz pfiloha A.

e LOTO koordinator
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o Technik udrzby, ktery spravuje LOTO systém ve spolecnosti.
LOTO prvek

o umozniuje uzamknout izolacni body;
LOTO stanice

o misto, kde jsou uloZzeny LOTO prvky, zamky a visacky.
Nebezpecna energie

o energie, kterd musi byt pfi opravé zafizeni zajiSténa, protoZze by mohla ohrozit osoby,

podilejici se na opravé zafizeni.

NSE

o nulovy stav energie — do zatizeni nevstupuje zadny druh energie.
Oprava

o oprava, Udrzba, vyména C3sti zafizeni a podobné Cinnosti, kdy je nutné zafizeni uvést
mimo provoz.

Ovlivnéna osoba

kazda osoba, kterd pracuje na zafizeni nebo v jeho blizkosti béhem oprav. (mechanik, elektrikar,
servisni technik...)

Petlice
o LOTO prvek, ktery umozriuje aplikovat na jiny LOTO prvek vice zamku s visackou.
Provozovatel

o Provozovatelem procedury Lock-Out Tag-Out je spolecnost Linde Gas a.s. a Linde Gas
s.r.o.

Univerzalni zamek

o zamek v rdmci LOTO, ktery Ize otevfit jen jednim klicem a pfi uzamceni na LOTO prvek
nebo izola¢ni bod musi byt opatfen visackou.

Visacka
o identifikuje zaméstnance nebo jinou osobu, kterda umistila na izola¢ni bod, LOTO prvek,
petlici nebo LOTO box zamek.
Zaftizeni
o stroj, technologie nebo ¢ast technologie, kterou je nutné pfi opravé odpojit od energii.
Zodpovédna osoba

o Odpovédny zaméstnanec za organizovani zajisténi zafizeni procedurou LOTO.
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7 sSkoleni
7.1 Skoleni

1) Autorizovani zaméstnanci, ovlivnéné osoby, vedouci zaméstnanci musi projit 1x za rok skolenim z
této smérnice, které provadi Specialista BOZP jako soucdst Skoleni vystavovatelli Povoleni k praci.

2) Skoleni ze znalosti uplatnéni systému LOTO na pracovistich zaméstnavatele musi byt u viech
dotéenych zaméstnancl provedeno vidy, a to pred jejich prvnim zahdjenim cinnosti LOTO a
minimalné jednou rocné.

3) Opakované Skoleni systému LOTO musi byt provedeno vidy, kdyZ nastane zména pracovniho
postupu, nebo pokud se v procesu fizeni energie — procedura LOTO objevi nedostatky.

4) Minimalni obsah/osnova skoleni:

e Zakladniinformace k systému LOTO

e MS-74972 Smérnice pro zabezpeceni zatizeni pfi pouziti systému LOTO vcetné pfiloh
e Druhy nebezpeénych energii ve spole¢nosti

e LOTO INSTRUKCE vsech strojli a zafizeni

e Postupy pro odpojeni energii u strojl a zatizeni

e PoufZiti pomUcek pro uzaméeni véetné postupu odstranéni zamk a jejich vymény

o Péce o tlakové rozvody médii a nebezpecnych latek

e Platné pravni predpisy BOZP pro LOTO

5) Vsichni zaméstnanci dodavateld musi mit pfed zahajenim praci Skoleni systému LOTO v plném
rozsahu dle jejich pracovnich &innosti. Skoleni dopfedu zajisti jejich objednatel, ktery také vede
prehled o platnosti Skoleni a seznam proskolenych osob a zajisti i provedeni opakovaného LOTO
Skoleni minimalné 1x za rok

6) Skoleni systému LOTO provadi vedouci zaméstnanec Udrzby/predak a odborné zplsobild osoba v
prevenci rizik.

Viz kapitola 4.12

8 Souvisejici dokumenty

8.1 Dokumenty fizené dokumentace

e MS-78790 LOTO SHEET

e MS-80663 Kontrolni formular LOTO

e MS-80664 Odstranéni zamku LOTO

e MS-66581 Povoleni na praci LG-CZ

e MS-74548 Lockout/Tagout ( LOTO)

e MS- 78605 Application of Lockout/Tagout (LOTO) for Customer Engineering Services (CES)
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8.2 Ostatni dokumenty

9 Seznam priloh
e Pfiloha 1LOTO TAG

10 Revize dokumentu

Historie revizi
Verze Datum revize Autor dok. Schvalil Oblast revize
01 03/2024 V. Filippi M. Kiabova Novy dokument
Pfiloha 1
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